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Instituto Educacion Superior Maria Montessori

Manual de uso de la
plataforma virtual y
herramientas digitales

para el docenig




Manual para el uso de la Plataforma Virtual

El presente manual tiene la finalidad de ser un guia préactico para el docente del Instituto Maria Montessori en relacion, al uso de la plataforma virtual
Moodle para el desarrollo, evaluacién y seguimiento de las clases en la plataforma.
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1.1. Descripcion y caracteristicas de la plataforma virtual

Moodle es una plataforma de aprendizaje disefiada para proporcionarle a educadores, administradores y estudiantes un sistema
integrado Unico, robusto y seguro para crear ambientes de aprendizaje personalizados.

Construido para el aprendizaje, globalmente
Mundialmente probado y de confianza

Impulsando a cientos de miles de ambientes de aprendizaje globalmente, Moodle tiene la confianza de instituciones y organizaciones
grandes y pequeiias, incluyendo a Shell, La Escuela Londinense de Economia (London School of Economics), La Universidad Estatal
de Nueva York, Microsoft y la Universidad Abierta del Reino Unido (Open University). EI nimero de usuarios de Moodle a nivel
mundial, de méas de 200 millones de usuarios (en agosto del 2020), entre usuarios académicos y empresariales, lo convierten en la
plataforma de aprendizaje mas ampliamente utilizada del mundo y de México (mas del 70% de las instituciones de educacion
superior segun este estudio).

Diseflado para soportar tanto la enseflanza como el aprendizaje

Con mas de 10 afios de desarrollo guiado por la pedagogia de constructivismo social, Moodle proporciona un conjunto poderoso
de herramientas centradas en el estudiante y ambientes de aprendizaje colaborativo, que le dan poder, tanto a la ensefianza como al

aprendizaje.
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Facil de usar

Una interfaz simple, caracteristicas de arrastrar y soltar, y recursos bien documentados, junto con mejoras continuas en usabilidad,
hacen a Moodle facil de aprender y usar.

Siempre actualizado

La implementacion de Moodle en codigo abierto significa que Moodle es continuamente revisado y mejorado, para adecuarse a las
necesidades actuales y cambiantes de sus usuarios.

Moodle en su idioma
Las capacidades multilinglies de Moodle aseguran que no haya limitaciones linguisticas para aprender en linea. La comunidad

Moodle ha traducido Moodle a méas de 120 idiomas (y siguen aumentando), para que los usuarios puedan adaptar al idioma local o
nacional su sitio Moodle, junto con muchos recursos, soporte y discusiones comunitarias disponibles en varios idiomas.
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Caracteristicas generales de la plataforma educativa Moodle
Las caracteristicas generales de la plataforma educativa Moodle son:

Promueve una pedagogia constructivista social (colaboracidn, actividades, reflexion critica, etc.).

Es apropiada para el aprendizaje en linea y para complementar el aprendizaje presencial.

Tiene una interfaz de navegacion sencilla, ligera y eficiente.

La mayoria de las areas de introduccion de texto (recursos para agregar informacion, recursos para proponer actividades)
pueden ser editadas usando un editor HTML tan sencillo como cualquier editor de texto.

Un profesor tiene control total sobre todas las opciones de un curso.

Permite elegir entre varios formatos de curso: semanal, por temas, pestafias, mendu, social, entre otros.

Ofrece una serie de actividades para los cursos: consulta, tarea, dialogo, chat, foro, glosario, wiki, cuestionario, reunion,
entre otros.

Todas las calificaciones para los foros, diarios, cuestionarios y tareas pueden verse y descargarse como un archivo con
formato de hoja de célculo o archivo de texto.

Crea un registro completo de los accesos del usuario. Se dispone de informes de la actividad de cada estudiante, con
gréaficos y detalles sobre su paso por cada modulo (Gltimo acceso, nimero de veces que lo ha leido) asi como también de
una detallada "historia™ de la participacion de cada estudiante, incluyendo mensajes enviados, entre otras.

Integracion del correo. Pueden enviarse al correo electrénico copias de los mensajes enviados a un foro, los comentarios de
los profesores, etc. en formato HTML o de texto.

Los profesores pueden definir sus propias escalas para calificar.

Los cursos se pueden empaquetar en un Unico archivo zip utilizando la funcion de Copia de seguridad, la cual puede ser
restaurada en cualquier servidor.
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Descripcién Plataforma Moodle:

@ Area personal

@ Inicio del sifio Menu del

- Bloque de navegaci
] Calendario usuario

derecho

ersonalizar esta pagina

Archivos privados

= Mis cursos

= 20201316_20181024
7= 20201327_20181024
7= 20201317_20181024

15:45

7= 20201328_20181024

= 20201321_20181024

15:45

Taller de métodos de estudio

Bloque de navegacion
central

= 20201319_20181047

7= 20201384_20201003 Vista general de curso

= 20201386_20201003 Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) ~ 1= Nombre del curso ~ i3 Tarjeta ~

= 20201378_20201060

Vista

\
|
|
I

< |
I
|
I
|
|
I

Mostrar 5 ~

(
|
|
|
|
= 20201329_20181024 I Tcl\er;e métodos ;je esn;d'o
|
|
|
|
|
|

Pie de pagina

Bolsa de Trabagjo Av. Independencia N°56 Cercado, Ovalo Parque
César Vallejo A-11 Cercado Calle Moquegua N°
741 - 743 Miraflores

Encuestas Teléfono : 054 2848 55 - 054 2138 37

Encuestas = Correo elecirénico :

Bolsa de Practicas

Estamos acreditados con la mas alta Calidad Educativa. Titulo a
nombre de la Nacién. Excelente Infraestructura ( nuevos
edificios) Solidez académica, planes de estudios Facil ingreso al

mercado laboral nacional e internacional actualizados n

Redes sociales
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1.2.  Requerimientos técnicos minimos para el acceso

Conexidn a Internet

Es aconsejable que la velocidad de conexidn a Internet sea de 512Kb o0 mas.

Dispositivos con que puede acceder
Puede acceder desde cualquier dispositivo con conexion a Internet.

Disefiada para ser responsiva y accesible, la interfaz de Moodle es facil de navegar, tanto en computadoras de escritorio como en
dispositivos moviles (en moviles también pueden acceder a través de aplicacion).

¢ Qué navegador debo utilizar para trabajar con Moodle?

Navegador Version minima | Version recomendada Notas

Google Chrome 30.0 Ultima

Mozilla Firefox 25.0 Ultima

Apple Safari 6 Ultima

Microsoft Internet Explorer 9 Ultima Es necesaria la version 10 si se quiere utilizar la funcionalidad
“drag-and-drop” para subir ficheros desde fuera del navegador a
Moodle.

Nota:

Se recomienda el navegador Google Chrome.



1.3.  Tipos de usuarios (como minimo docente y estudiante)

Moodle es un LMS (Learning Management System) tiene 5 tipos de usuarios importantes.
Administrador

Usuario que tiene todo los permisos y privilegios. Puede eliminar o crear un curso, administrar roles y asignar permisos y privilegios,
editar, modificar, establecer escalas de calificacion, matricular, crear usuarios y asignar su rol.

Creador de curso

Usuario que puede crear cursos, asignar profesores y también puede actuar como profesor con privilegio de edicion.
Profesor

Usuario que tiene el control sobre un curso especifico y la actividad de los alumnos.

Estudiante

Usuario que sélo puede acceder a los contenidos creados, perfil; interactuar en el foro y chat.

Acceso de invitados

Usuario que puede acceder como invitado y solo tienen acceso de “sélo lectura” no pueden enviar mensaje o entorpecer en el curso.
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1.4.  Rol asignado segun tipo de usuario y sus funcionalidades.

1.4.1. Rol Creador del curso

Tiene el control de crear cursos, asignar profesores y también puede actuar como profesor con privilegio de edicion, también
realiza acciones de supervision en el Aula Virtual.

1.4.2. Rol Docente

Tiene control sobre un curso especifico dentro de Moodle y la actividad de los Alumnos que estan inscritos. Puede hacer
modificaciones con restricciones dentro de la plataforma como agregar actividades y recursos, puede crear bancos de preguntas,
pero sus permisos solo se limitan a este tipo de acciones que son menos trascendentales que las de un gestor.

El docente puede editar el perfil de su cuenta, puede limpiar un curso de todas las actividades y recursos asignados, puede crear
bancos de preguntas, puede descargar calificaciones entre otras cosas

1.4.3. Rol Estudiante

Bajo este rol una persona puede acceder al curso, visualizar los contenidos y realizar o resolver las actividades propuestas en el
curso.
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Organizacion de las secciones

La organizacion para el programa de estudios se ha estructurado de la siguiente manera:
1. Categoria matriz el programa de estudios
2. Sub categoria el semestre académico
3. Sub categoria turnos
4

. Sub categorias secciones

|
m
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Dentro de las sub categorias se ha distribuido el curso y en ellas se registra en cada curso al docente a cargo del curso y los estudiantes.

Ed. Inicial I-Sem. Man. Sec.: A (Inicio: Octubre)

Ordenar cursos ~
Por pagina: 20 ~

O Resolucion de Problemas Matematicos |

O Préctica e Investigacion |

Lectura y Escritura en la Educacién Superior

0O Interacciones de Calidad y Desarrollo de la Primera Infancia |
O Fundamentos de la Educacién Inicia

O Desarrollo Personal |

l++++++\
O
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Distribucion del curso con sus respectivos docentes a cargo

Ed. Inicial I-Sem. Man. Sec.: A (Inicio: Octubre)

Area personal / Cursos / Educacién Inicial / I-Semesire / Mafiana / Ed. Inicial I-Sem. Maf. Sec.: A (Inicio: Octubre)

Categorias: | Educacién Inicial / I-Semesire / Manana / Ed. Inicial I-Sem. Ma#. Sec.: A (Inicio: Octubre)

Buscar cursos Ir @

% Resolucion de Problemas Matematicos |

Profesor: Ronald Smith Cordova Yucra

% Prdctica e Investigacion |

Profesor: Svetlana Claudia Chavez Luque

% Lecturay Escritura en la Educacioén Superior

Profesor: Joaquin Roberto Bautista Roque
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La distribucion de las actividades y/o recursos del curso consta de dos partes esenciales:
1. General
Bloque donde permite publicar informacion general del curso como, por ejemplo: Silabo, Asistencia, guia de aprendizaje, etc.
2. Seccione del curso
Aqui es donde se muestran los materiales de aprendizaje. Este elemento puede arreglarse en una o varias semanas, topicos, foros o

en otros disefios no-estandares.

Nombre del

Resolucidn de Problemas Matemdticos | curso

Ar rsonal § Cursos l Educacién Inicial / |-Semestre / Mafnana / Ed. Inicial I-Sem. Man. Sec.: A (Inicio: QCTUDF%?I [ 2020'384_2020“334]

e o Nombre de la o o

LSPWSS  pagina principal Nombre corto

del curso

Categoriay
subcategorias

,. Bienvenida Mag. Ronald Smith Cordova Yucra

@) SILABO Inicial Mafiana

& Asistencia INICIAL MARANA Parte general del curso

|
S ————

@) Guia de aprendizaje
R —— |

N N N BN B BN BN BN B SN BN SN EEN NN NN NN NN NN N BN SN SN B BN SN S BN SN SN NN NN NN N BN N B B B S

: 5 de octubre - 11 de octubre

Distribucion de las
semanas de trabajo

Estimado estudiante recuerda que debes de registrar tu asistencia ingresar a la plataforma (Seccién General)

1. Actividad de aprendizaje semana 1
2. Tema a desarrollar:

Presentacion de la asignatura
Relacién de pertenencia

Determinacién de conjuntos.

AN NN NN N N NN BN B BN EEN BN EEN EEN BN N BN BN B B BN BN BN BN N S BN BN B B BN BN BN B B B B S B e
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Las actividades y/o recursos programados por semana nos sirve para realizar el seguimiento de los estudiantes; tanto el docente y/o
estudiante podra visualizar el porcentaje del avance del curso.

X . Teléfono : 054 2848 55 - 054 2138 37 &4 Comeo elecironico : informes@ismontessori.edu.pe A Joaquin Roberto Bautista Roque & =

2 de noviembre - 8 de noviembre

7= 20201384_20201003

% Participantes

RUTA PARA HOY

iSaludos y bendiciones familia montessoriana!

U Insignias
proceso sincrénico y asincrénico de acuerdo a tu horario de aprendizaje establecido por la Escuela de Educacion

Q

Competencias aje planificada para la hora de estudios en forma sincrénica.

Barra de navegacion:
Seguimiento del estudiante:
Participantes y Calificaciones il

Calificaciones prendizaje.

il

O General

(O 5de octubre - 11 de
octubre 5. Ingresa ala videoconferencia en forma puntual tal como se indica en la invitacién (8:00 pm autoevaluacién en linea). Realiza tus consultas, dudas, actividades, técnicas...

proceso de seguimiento y retroalimentacion.

12 de octubre - 18 de

i 6. Cualquier inquietud, no olvides que puedes comunicarte con el docente a fravés del chat u ofros mecanismos de comunicaciéon.
octubre

7. Resuelve tu cuestionario o evaluacién de la primera unidad, dispones de 30 minutos y dos intentos para lograr un resultado adecuado para ti (actividad asincrénica)
3 19 de octubre - 25 de

octubre 8. Tienes la posibilidad de recuperar una evaluacién fallida, dias sdbado desde las 00 horas hasta las 11:59 pm del dia domingo Recuperacién

8. En el transcurso de la semana, ya encontrarés las actividades programadas para la siguiente sesién de aprendizaje y lo contrastaras segin la fecha designada.
[0 26 de octubre - 1 de

noviembre Recuerda: "Cuando te encuentres a ti mismo al lado de la mayoria, es tiempo de parar y reflexionar’ (Mark Twain)
3 2 de noviembre - 8 de

D g = z
noviembre @ | url 8:00 Retroalimentacion en linea

0 9 de noviembre - 15 z‘\ Evaluacién de la primera unidad

de noviembre

Actividades y/o recursos

D
@ Actividad de aprendizaje

programados por el docente para el
seguimiento académico del

3 16 de noviembre - 22
de noviembre

ﬂ Recuperacion

D
@ url video de la reunién
[ 23 de noviembre - 29

de noviembre
—— - "\ T T T T T T T T “77"“$/7€"» ""’"TT"’€“YT/Y&r’éY$Y“’"“Y$7““Y“““ Y Y “"Y“—“"“""“‘Y‘/Yyr"/“m"“Y—“"“‘“"“/“ 1“7 ¥

C

| . ¢ . S ———
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MANUAL DE USO DE LAS
HERRAMIENTAS PARA EL AULA VIRTUAL
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Iniciar sesion para ingresar al aula virtual

Para ingresar a nuestra pagina institucional podemos buscar a través de la barra de direccidn o también por la barra de busqueda.

- O X
G Google X © (3)WhatsApp x| +

C & google.com.pe B a ¥ @89 » o 3
[

Gmail Imagenes  =:x o ‘

Barra de Direccién

Barra de Busqueda

Para ubicar nuestra pagina Web
digitar en la Barra de Direccién y/o
Barra de Busqueda
Nota: Navegador recomendado: Ofrecido por Googie en: English Quechua

Google Chrome

Buscar con Google Me siento con suerte

Pera

Publicidad Negocios Sobre Google Coémo funciona la Busqueda Privacidad Condiciones Preferencias
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Busqueda de la pagina institucional a través de la Barra de Direccion

= O X
G Google X 0 (2) WhatsApp X | -+ : o
Barra de Direccion
~ > C @ www.ismontessoriedu.pe . e @ ;!
: €)  Maria Montessori - www.ismontessori.edu.pe I X .
Q  www.ism - Busqueda de Google
©  www.ismontessori.edu.pe |
Q  ism
Q. ism arequipa
Q  ismo
€)  Montessori- Instituto Superior tecnolégico - www.ismontessori.edu.pe/index2.html
€)  Montessori - Instruciones - www.ismontessori.edu.pe/instruccionesprueba.html

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: English Quechua
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Blsqueda de pagina institucional a traves de la Barra de Busqueda

G Google X & WhatsApp x| +

C & google.com.pe B a v 089

Gmail Imagenes

R

N o St
Py EG /SR

=28 oy

Barra de Busqueda

O, www.ismo X S

| www.ismontessori.edu.pe } Eliminar
i

www.ismonaco.org

www.ismokecrack.com

ismo

ismodes abogados

ismodes

ismos del vanguardismo

ismodes arequipa

ismo significado

ismontessori intranet

Buscar con Google Me siento con suerte

Denunciar predicciones ofensivas

Pert



Pantalla principal de nuestra Pagina Web Institucional

— O X |
G Google X l 0 (4) WhatsApp X (7 Maria Montessori X +

& C @ ismontessori.edu.pe B Q ¥ @ B 9 N o : |

LICENCIADO

Clic aqui

7
f #'//',

P
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

! .

/

I 2
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

‘\
Oy

Escuela de Educacion Instituto de Educacion
sSuperior Pedagogica Superior Tecnologico

Ovalo Parque César Vallejo A-11

Entrar Entrar
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Menus de los Servicios Institucional

4) WhatsApp X €) Montessori - Servicios Institucior X +

G Google x

&« C @® ismontessori.edu.pe/pedagogico.html QA ¥ OB 9 N °

Carreras Pago Caja Eventos Egresados Transparencia Contactos Servicios Covid-19

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA

GRADO DE BACHILLER EN EDUCACION - TiTULO PROFESIONAL DE LICENCIADO EN EDUCACION
COMUNICADO

Alos ingresantes de la Escuela Superior Pedagégica Maria Mont matricularse entre el 1y
2 de octubre. Inicio de clases 5 de octubre. Efectug h Arequipa

)}
|
|
|
|
|
|
|
|
|
J

eLibro
Biblioteca Virtual
INTRANET

Documentos para el

’3 Caja %«\\ Estudiante

Aula Virtual
Moodle

S
AN

arequipa

Cédigo de Pago Manual de Uso de la Preguntas
Caja Arequips Plataforma Virtual Frecuentes
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Pantalla de bienvenida

BIENVENIDO A TU AULA VIRTUAL
Revisa los Manuales Antes de Acceder

0 HORARIOS POR AULAY POR PROFESOR
o
/ v .
1 MANUAL DE USO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL
b e —— 2 COMO INGRESAR AL AULA VIRTUAL
1
1
1 ;
I 3 COMO INGRESAR AL AULA VIRTUAL - VIDEO
1
1

. 4 COMO NAVEGAR EN AULA VIRTUAL - VIDEO

5 COMO ACCEDER AL CORREO INSTITUCIONAL
A 6 COMO INGRESAR A LA BIBLIOTECA VIRTUAL
v
1 7
7 COMO REGISTRARME PARA VER MIS NOTAS=>

\ Portal Académico (INTRANET)

8 SOPORTE TECNICO
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Pantalla Inicial del Aula Virtual

L. Teléfono : 054 2848 55 - 054 2138 37 4 Correo elecirénico : informes@ismontessori.edu.pe Usted no se ha identificado.

7
aria .
mtesso,z Espanol - Internacional (es) ~

Aula Virtual Instituto Maria Montessori

Aqui digitar

usuario_doc

usuario

sscscccccccssse Las 'CookieS acoen e

CO ntraseﬁa ' habilitadas en su navegador
i 0 2]
del usuario

Recordar nombre de usuario Algunos cursos permiten el
acceso de invitados

Entrar como invitado
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2.1. Moverse en el Moodle

L. Teléfono : 054 2848 55 - 054 2138 37 4 Coneo elecironico : informes@ismontessor.edu.pe Daniel Amado Bolivar Hemandez & =
En vista general del curso podra ver todos los cursos Vista general de curso 110 Usuarios oniine (Gfimes & minutos)
Que tiene a su cargo. Se ha dispuesto un nuevo médulo , & Shondd HiRITS B Tgrekion
- - Y Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) = |z Nombre del curso ~ £52 Tarjeta ~ & Danisl Amade Bolfvar Heméndez @
Ilamado Asistencia-2020 (para que el docente pueda & Marllyn Luci Acosta Anco

& Abigail Charca Ancalla

& Luz Delia Mamani Ajahuana

& Ivette Milagros Rodrigusz Ticona
& Marjorie Mslissa Negron Chavez
@ Keln Janeth Ccoscco Bautisia
& José Henry Roberto NUfiez Tapia

registrar sus horarios de entrada y salida), Capacitacion
Docentes (El uso de Aula Virtual y las herramientas
digitales y procesos de ensefianza de Aprendizaje),
Monitoreo Desarrollo de Actividades Pedagdgicas -

PEI’SOﬂaJ Docente, DocumentOS de Gestién (PEI, PAT Procesos Administrativos y Ac... ™ Administracion de Negocios In.. Enfermi‘en’o Técnica & Juliana Mercedes Anco Siloca
L, . . Asistencia 2020-2 Capacidades Fundamentales Capacidades Fundamentales & Ruth Ticona Ccahua
y el PCI) y Documentos de Practica y Normativa. & Elva Juia Ceosl Cuevaso
0% completada & Deyanira Solange Enciso Vargas

& Cecilia Magaly Maragliano Amao

= e — & Sonia Irene Quispe Ccoa
q & Lady Challa Quispe
It i o
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Barra de navegacion del Usuario:

= . Teléfono : 054 2848 55- 054 2138 37 EA Comeo elecirénico : informes@ismontessori.edu.pe A& Daniel Amado Bolivar Heméndez - "
' # Area personal
Este es el menu de navegacion del !
usuario en donde podra hacer ) Eorene]2']
configuraciones referentes h 3
A su cuenta personal. Explicaremos Cursos accedidos recientemente Linea de tigrr 4
cada uno de sus apartados <> o~ — -

martes, 24 de noviembre de 2020

J3 “Enviar sus links a sus archivos alm... 06:00
“Intefigencia de negocios”

Cadlificacion s

Ed. Primaria IV-Sem. Tar. Sec.: A (l... Des. Sist. Informacién Vi-Sem. Tar.... Mostrar 5 ~
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Menu de navegacion del usuario: Perfil (1)

Detalles de vsuario Misceldnea
De clic en “perfil” en el menu de navegacion del usuario Ediitar perfi Entradas del blog
Y aparecerd esta ventana, en donde podra editar el h Direccién de comeo s
perfil de usuario. Datos como: Nombres, Apellidos, dbolivar@ismontessori.edu.pe

Direccion de correo en incluso podra afiadir una breve

descripcion suya junto con una imagen. E“'ﬁ
ey
Nota: Ciudad L
No cambiar el correo electronico, este sirve para Arequipa nformes
realizar la recuperacion de la cuenta y/o sesiones del navegador
restablecimiento de la contrasefia. Resurnen de Calificacionss

Frivacidad y Politicas
Resumen de conservacion de datos Actividad de accesos

Primer acceso al sitio
domingo, 10 de mayo de 2020, 11:15
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Menu de navegacion del usuario: Preferencias (3)

Area personal / Preferencias

Preferencias
Cuenta de usuario Blogs
Editar perfil Preferencias del blog
ICC'TI':}iOr confrasefia I Blogs extermnos
Idioma preferido Registrar un blog externc

Tonfiguracion del foro
lonfiguracion del editor
eferencias del curso

eferencias de mensajes

d
P
Pleferencias de calendario
P
Pleferencias de notificacion

A 4
Aqui podra cambiar la contrasefia con
la que ingresa a la plataforma Moodle

Insignias

Gestionar insignias
Preferencias de insignias
Configuracién de la mochila
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Menu de navegacion del usuario: Calificaciones (4)

De clic en el menu de navegacion del

Usuario y elija cualquiera de las asignaturas a su
Cargo, a continuacion, podra visualizar un resumen
De las calificaciones de todas las asignaciones
Propuestas y calificadas a través de la plataforma
Moodle.

-
<

Informe del calificador Historial de calificacién

Todos los participantes:48/48

Nombrem:z:tzf:—%

nforme de resultados

Idioma extranjero—

Informe genera

Vista Simple Usuario

| >
Asistencia * &

W Cuestionaric § & | Cuestionaric $ # | Cuestionaric 3 & qI
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2.1.1. Descripcién de un curso

Practica e Investigacion |V CABECERA

Area personal Cursos / Educacién lnicial / VI-Semestre / Tarde / Ed. Inicial VI-Sem. Tar. Sec.: A (Inicio: >etiempre) 7 20201378_20201011

% AvVisos
m Asistencia
bj Silabo

bi] Guia de Aprendizaje Practica e investigaciéon IV

SECCION GENERAL

ﬁ Documentos de Practica

En esta carpeta se encuentra:

» Sflabo del médulo

» Guia de aprendizaje de Practica e Investigacion IV

» Actividades de aprendizaje

» Una carpeta de las Sesiones grabadas

» Una carpeta de los videos de retroalimentacion
hitps://drive.google.com/drive/folders/1A2mib555L0pOaé8LWKujhNelilqZMw5X?usp=sharing

7 de septiembre - 13 de septiembre SECCION DE SEMANAS
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Cabecera: Ruta

Practica e Investigacion IV

ducacion Inicial VI-Semestre

Area persona LUIs0s

Tarde / Ed.Inicial VI-Sem. Tar. Sec.: A (Inicio: Setiembre)

Editar gjustes

Activar edicién | 2

£ Finalizacion del gfso
Y Filtros
i# Configycion Calificaciones

Copfa de seguridad

esraurar

Navegar hasta este nimero le Importar
llevard a la vista principal del curso
Reiniciar
Aun mas... 3

En este men( podra editar ajustes generalesel curso,
activar la edicion para poder asignar actividades y recursos

en las secciones de temas del curso y por ultimo acceder al banco
de preguntas para poder crear categorias de sus preguntas

que podra utilizar en evaluaciones.
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Menu de configuracion del curso: Editar ajustes (1)

o

£ * 5

Editar gjustes

G <4 &

[re=e |
l J

N T

Activar edicion
Finolizacion del curso
Filtros

Configuracion Cdlificaciones

| Copia de seguridad

Restaurar
Impaortar
Reiniciar

AUn mas...

Para agregar un resumen del

En este apartado podra darle una breve descripcion a
curso y asignarle una imagen que podra verse en el curso
en el area personal

v Descripoion

Resuman del cunso L7

Formate autermatice :

Archivos del resumen del curse @

w adhives
Aqui puede elegir una imagen para que
aparezca en la vista principal del curso

Tamafia madmo de archive: SME, ndmers mddme de archivos:

Ultinia modificacian Tamafta Tipo

104113030 11-19 125 QKR [manen ( IPEG)
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2.2. Modo de edicion

s
“_'.‘_'f i

& -

Editar ajustes

Activar edicion

Finolizacion del curso
Filtros

Configuracion Cdlificaciones

] Copia de seguridad

L
L "

Al darle en “Activar edicion”, las secciones generales y
de temas cambiar para que ahora pueda editarlas

Restaurar
Impaortar
Reiniciar

Adn mds...

y agregar tanto recursos como actividades

+ 16 de noviembre - 22 de noviembre #

4+ 23 de noviembre - 29 de noviembreg@)

Dando clic aqui podra
cambiar el nombre de la
seccion del tema

Editar ~

e g & Editarsemana

® Ogflltar semana

orrar semana
==

Dando clic aqui podra
agregar mas detalles del
tema como por ejemplo la
ruta de aprendizaje
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2.3. Actividades y recursos

Al activar el modo de edicion podra asignarle recursos y actividades a la seccion de temas:

4+ 16 de noviembre - 22 de noviembre »

4+ 23 de noviembre - 29 de noviembre »

Afade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

o o
' B O ELOOmM

4

Asisiencia

Bose de dafes

Chet

Corsutia

Lueshonaro

Encuesta

Encuesios
predefinidas

Foro

Clesaris

Hemmenia
bxiema

Ssleccions una acividad ¢ un
recurso para ver la ayuda, Haga
doble clic en el nombre ds una
actividad o recurzo para ahadida

de forma rapida

RECURSOS

@l e e )

(@]

® & PEQE D

Archive

Carpeta

Etiquetfa

Libro

Pagina

Paguete de
contenido IM5

URL

Editar ~

¥ Editar semana
+ Afade 2]

@ Qcultar semana

@ Borrar semana

LA

+ Afade una actividad o un recurso

4

=3
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ACTIVIDADES: Chat

Afadzs una actlvidad o un recurso

ACTIVIDADES

Ssleccicns una acividad ¢ un
recurso para ver la ayuda, Haga

doble clic sn sl nombre ds una

actividad o recurso para afadila

de formarapida

3 &1 Asisiencia

) g Bose de datos

O € cht

QO P Comsuim

O i‘l Lueshonaro

(] i I Encuesta

O LEE Encuef':fsl
prodefinidas

3 E';H Forc

O |aa Cloario

o)l T

=

==

Agregue un nombre a la sala de

chat

Esta actividad permite agregar
una sala de chat a través de la
cual usted podré mandar y
recibir textos de sus alumnos

e Agregando un nuevo Chat a 146 de noviembre - 22 de noviembree

v (Genera

Nombre de la sala

Descripcién

A~

&

@_@ @_ll lfh_m'

b Expandir todo
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ACTIVIDADES: Cuestionario

Afadzs una actlvidad o un recurso

ACTIVIDADES

,&\_‘ Asisisncia

Ssleccicns una acividad ¢ un
recurso para ver la ayuda, Haga
doble clic sn sl nombre ds una

actividad o recurso para afadila

de formarapida

v

O b Fere
sl Closario
"
. Herrmimianta
r.
| bxierma

b Temporalizacion

O mMuestra la descripcion en la pagi

Esta actividad permite crear un
cuestionario con distintos tipos de
preguntas, las cuales se
especifican cuando se abre la
actividad, y usando el banco de
preguntas que permite la
plataforma crear

@ Agregando un nuevo Cuestionario a 14 de septiembre - 20 de septiembree

dlificacion

\ 4

Aqui configura el periodo
dentro del cual quiere que esté
disponible el cuestionario.

» Esquema

\ 4

Aqui configure el nUmero
De intentos permitidos.

» Restricciones exira sobre |os intenfos

A\ 4

de retroalimentacion.

Aqui configure las opciones

5]

W P WP

b Expandir fodo
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ACTIVIDADES: Tarea

Afade una actividad o un recurso

El modulo de Tareas permite a un

)] ] =it .
BB Leecién
G Poavete $eleccione una actividad o un
= R i
: recurso para ver la ayuda. Haga
) ‘l Taller daoble clic en el nombre de una
aclividad o recurso para anadira
Hr ae=l area
de forma rapida

profesor evaluar el aprendizaje de

los alumnos mediante la creacion de
una tarea a realizar que luego
revisara, valorard, calificaray a la que
podré dar retroalimentacion.

Desde cuando estara abierto
el plazo para entregar

Hasta cuéndo estara abierto
el plazo para entregar

] & Efiqueta
;:ul —
|
~ B pagina
w FPoguetede - Disponibilidad
i} e =
I
Permitir entregas desd [7] ;. gl
23 neviembre * 2020 =
- I
Fecha de entrega q . »
0+ neviembre * 2020 =
- o I
Fecha limite 7] L

Recordarme calificar en
7= diciembre * 2020 =

7] Mostrar siempre la descripcion @

Puede establecer una fecha
hasta la cual la plataforma
aceptara entregas
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Recursos: Archivo y carpeta

ae 1orma rapiaa
RECURSOS
b _| Permite agregar un archivo
Ol L] e | de varios formatos
O | @ Corpeto R - - | :
—>| Permite agregar varios archivos
® ﬁ ¥ Eiqueta a la vez de varios formatos
O B Lo
) = pa gina
O Pagquete de
E®  contenido IMS
@) Bﬂ URL
Agregar Cancelar

Nota: Utilice estos recursos para adjuntar los contenidos de los temas de su unidad de aprendizaje
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Recursos: Archivo y carpeta

ae rorma rapiaa

RECURSOS

® |_| Archivo

i 'fi‘ Carpetg

3 @; Etiqueta

O B Llbro

) B Pagina

Paquste de

O o onterido IMS

Qo Bﬂ SR = —”| Para agregar links
Agregar Cancelar

Nota: utilice este recurso para agregar el link a la video conferencia a través de la cual llevard a cabo su unidad de aprendizaje, el link del video grabado de la  clase
y cualquier otro recurso externo a través de un link.
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2.4. Agendar una video conferencia

iénd

on de

ion de

on de

n del

® @

(D

Cuenta

Document...

G

Calendario

o0

Currents

£

v

Gmail

Sites

Presentac...

Contactos

calendario.

Ubique este icono en su correo
institucional a continuacion elija

(¥
0

X sis

Agregar titulo -

_| Agregue un titulo a su video
conferencia

Evento Fueradelaoficina Recordatoric Tarea  Horarios disponibles

y

Lunes, 23 noviembre 11:00am - 12:000M" =
Zona horaria - No se repite

Ver horarios disponibles

Agregue la hora a la cual
desea que empiece y termine
su video conferencia

Agregar invitados

pareque o

conferencia

Agregar lugar

Agregar descripcion o archivos adjuntos

Bolivar Hernandez @

Dé CIIC SObre el dl’a y Ia hora a CUé'I dad predeterminada - Notificar menos de 10 minutos antes

desea comenzar la video
conferencia

T T T T

Mas opciones W Gual’de
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2.5. Compartir el link de la conferencia agendada a través del Moodle y comenzar la reunién

LUN MAR MIE JUE VIE

@ 24 25 26 27

g W B : X

@ (Sin titulo)

(Sin titulo) Lunes, 23 noviembre - 11:00am — 12:00pm

Dé clic para copiar el

link

11am — 12pm
(] Unirse con Google Meet o |————
L R T EIe LS Bl Copiar el vinculo de la conferencia en el portapapeles

Unirse por teléfono
(PE) +51 1 6449188 PIN: 523 074 119 4591%#

8 ¢

Mas numeros de teléfono

Menos de 10 minutos antes

Daniel Amado Bolivar Hernandez

3 P

3
¥ li l

A 4

Una vez guardado los cambios en el
paso 2.1, dé clic al rectangulo azul

Comparta el link
mediante el recurso
URL de Moodle

RECURSOS

o)y | et [l | @
P EQQEE

o)
e

Archivo

Carpeto

Etiqueta

Libro

Pagina

Poguste de
contenido IM3

v
®

URL

ae rorma rapiaad

Agregar
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LUN MAR MIE JUE VIE

@ 24 25 26 27

@ (Sin titulo)

(Sin titulo) Lunes, 23 noviembre - 11:00am — 12:00pm

11am — 12pm
e *, Comience el video

meet google com/rmm-vugk-cxq e conferencia aqui, Iuego
Unirse por teléfono dé en unirse ahora

(PE) +51 1 6449188 PIN: 523 074 119 4591#

Mas numeros de teléfono

(BY

Q1 Menos de 10 minutos antes

3] Daniel Amade Bolivar Hernandez

No hay nadie més aqui

La camara esta desactivada (& Presentar

Otras opciones

%2 Unirse y usar un teléfono para el audio




aria )
onlessori

2.6. Como compartir pantalla

[+] ey UNa vez que haya comenzado la

Presentar ahora

Presentar

video conferencia en la esquina
inferior derecha conseguira este
icono a través del cual podra
compartir lo que hace en su
pantalla

Podra compartir todo el espectro de su pantalla, incluyendo

[ Tupantalla completa =y barra de tarea de Windows y navegador de Google Chrome

Una pestafi

Podra compartir solo una ventana de la barra de tarea de Windows
(puede ser un archivo de Word, Excel o PowerPoint)

E UNa VENanNs m—
3

deal para video y al

la mano Presentar ahora

Podra compartir solo una pestafia de las que tenga abiertas
en el navegador Google Chrome
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2.7. Como grabar un video conferencia y compartirla por Moodle

Una vez que haya comenzado la
video conferencia en la esquina
inferior derecha conseguira este
icono en el cual le apareceran
diferentes opciones entre ellas

grabar reunién\

~——. @ Grabar reunion

GRABANDO . .
o —| Una vez presionado el boton esperar a que aparezca este

icono en la esquina superior izquierda, esto indica que ya se
esta grabando

Finalice su video conferencia presionando este botdn, el video
comenzara a cargarse en la carpeta Meet Recordings de la
herramienta Drive de Google. El video puede tardar varios minutos
en cargarse al Drive.

v




Qmson
® @

iénd

on de

ion de

on de

n del

i G Suite @)

0 S L En su correo institucional,
—»| vaya a la herramienta Drive y
Cuenta Gmail Drive en Mi unidad ubique el video
ya cargado

w A
E E

Document.. Hojasdec.. Presentac.

E »

Calendario Chat Meet
Currents Sites Contactos
o m— =N

Si no esta en la parte externa
de Mi unidad, estard en la

Mi unidad ~

Acceso rapido

B rmm-uugk-cxq (2020-11-...

Se adjunté a la ultima reunién

Nombre

carpeta Meet Recordings. <

BB MeetRecordings



A

Si se le dificulta conseguir el video,
puede ingresar a la carpeta Meet
Recordings y usar el buscador
colocando la fecha en que grabd de
este modo 2020-11-12 (afio-mes-
dia)

Q, Buscar|

Mi unidad ~

@ La pape
de haber

Acceso rapido

B rmm-uugk-

Se adjunto a la dl

NSO+

© 8

Vista previa

Abrir con >

Compartir

Obtener vinculo

Agregar al espacio de trabajo >
Mostrar ubicacién del archivo
Agregar acceso directo a Drive @
Mover a

Agregar a Destacados

Cambiar nombre

Administrar pistas de subtitulos

Administrar versiones

Una vez localizado el video
dé clic sobre él con el
botén derecho y luego en
compartir




Todaviz

e I.S.T.P. Maria Montessori

https: Cualquier persona que tenga el vinculo

+~ Restringido

) Compartir archivos con personas y grupos

& Restringido ~

Ll... Copiarv:...rtlo

e

I g

Dé clicy elijalaopcion 1 ola2
dependiendo de si quiere compartir su
video solo con personas pertenecientes a
la institucién o con cualquiera que tenga
el link

J

Comparta el link
mediante el recurso
URL de Moodle

A 4

Dé clic para copiar el link que
compartiré por la plataforma Moodle

RECURSOS

O |_| Archivo

O IZ Carpeta

O @/‘ Etiqueta

) IE‘ Libro

O E Pagina

O Paguete de

contenido IM3

ae rorma rapiaad
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Otra forma de poder encontrar el video

Si sigue el procedimiento de agendar su video conferencia por la herramienta calendario de Google también existe una forma mas sencilla de encontrar el video que se
ha grabado y almacenado en el Drive:

® @ # GSute @

O M &

dond
Cuenta Gmail Drive
& ,d E ™ LUN MAR MIE JUE
on e 55 . _ A
23 _
Document.. Hojasdec.. Presentac.. 7 W B X
it l31 ! u la herramienta Calendario y negocios
> ) ) Lunes, 23 noviembre - 8:00 - 9:00am
i ofondint o s - ubique las conferencias
alendar a eg n e
’ agendadas en toda de la semana Coxtwscinh il iR
on de — - meet.google.com/wng-apay-ogk
w 1 e . Unirse por teléfono
(PE) +51 1 6449188 PIN: 324 341 902 1816#
o Currents Sites Contactos Dé clic en la conferencia que T m—
i agendo y aparecera esta ventana, il = -
[ N wng-apgy-ogk (... wng-apgy-ogk (...
- en la cual puede observar ¢ a :
T S, . .
directamente el video que se ha 0 Menos de 10 minutos antes
almacenado. {2 Daniel Amado Bolivar Hernéndez
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2.8. Como usar el chat para enviar mensajes en el Meet

2 = 8o

v

Botdn para acceder al chat
arupal

0847 @

NUmero de
alumnos
conectados

Medio por el cual
puede enviar
mensaje grupal

A

20 lE;

Permitir que todos envien mensajes

@

A
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2.9. Como usar las sesiones separadas

Las sesiones separadas del Google Meet permiten dividir la clase en salas separadas, es ideal para hacer dindmicas de grupo y puede serle muy util en el proceso de
ensefianza. Debe tener en cuenta que los alumnos que ingresan por teléfono no pueden ser asignados a ninguna de las salas separadas solo puede estar en la sala

principal.

Detalles de la reunion

7

rg.‘n (1) EI |:|Ag Configura
ST r sesiones
separadas

Encuestas

st ramidamende o
LD rj PRLS L= B ) L

Configure el
namero de
salas en las
cuales
dividira la
clase

2 o X

Temporiza  Aleatorio Borrar
d

Puede
configurar el
tiempo que
desea que la
clase este
separada

Cancelar cambios

Abrir sesiones separadas
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Unavez
configuradas
lassalas de |«

2.10. Como ingresar a la clicen Abrir | Biblioteca Virtual y cambiar su contrasefia (Perfil)
sesiones

Esta es una excelente herramienta que ningun profesor debe dejar de tomar en cuenta pues la biblioteca posee un total 103744 titulo disponibles de préacticamente el
tema que usted este necesitando para ampliar sus conocimientos y ayudar a sus alumnos a desarrollar sus habilidades de investigacion.

Para ingresar dirijase a la pagina institucional ismontessori.edu.pe y luego ingrese a cualquier parte (tecnoldgico o pedagdgico):

INSCRIPCIONES ABIERTAS, PROCESO DE ADMISION 2021-

el.ibro

Matriculas Aula Virtual Portal Académico Biblioteca Virtual

Moodle INTRANET
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el.ibro

CORREOQ O NOMBRE DE USUARIO

Su usuario inicial sera el mismo con el
gue ingresa a la plataforma Moodle

CONTRASENA

;Olvidé su contrasena?

Cualquier problema de autenticacion por favor enviar

A\ 4

Su contrasefia inicial sera su DNI

Ingrese a su perfil para
cambiar su contrasefa

inicial

bk ok
NS IEE
i
T

ITNTTT

NIRRT MY |

D S U e )
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2.11. Cbémo hacer busquedas réapidas filtradas y avanzadas

Coleccion

ELIBRO CATEDRA

La mds completa coleccion en permanente

crecimiento con contenidos provenientes de las
prensas universitarias y editoriales mas destacadas
del mundo

BUSQUEDAS

Para esta plataforma se tienen tres tipos de

busquedas:

Busqueda Filtrada

Busqueda Avanzada
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Buscar...

Presione ENTER para buscar

Coleccion

ELIBRO CATEDRA

La mds completa coleccion en permanente

crecimiento con contenidos provenientes de las
prensas universitarias y editoriales mas destacadas
del mundo

%= Busqueda Filtrada

Solo ingrese una palabra
> relacionada con el tema
del libro que desea
anrnntrar \/ hreslone
ar una busqueda.
BUSQUEDAS

Para esta plataforma se tienen tres tipos de

Bisqueda Rapida

busquedas:

TERMING DE BUSQUEDA

Puede hacer filtros en su
busqueda por:

Coleccidon

ELIBRO CATEDRA

La mds completa coleccion en permanente

crecimiento con contenidos provenientes de las

1.

Nogk~wN

Tipo de documento
Idioma

Ao de publicacion
Materia

Editoriales

Autores

Temas

TIPO DE DOCUMENTO -]
Resultados por pagina: 10 - el =
LENGUAJE °
ON 110645
ARQ DE PUBLICACION o
MATERIA © Tiempo: 0.623 s Total de resultados: 110645
EDITORIALES ® r s o - ]
& resupuestos para financieros junior el
(0sT0S ) :
AUTORES ° ¥ Autores: Visguez Rojas, Félix Armando
PRESUPUESTOS ISBN: 9789585265257
TEMAS ° mor___ Editorial: Grupo Editorial Nueva Legislacién SAS
S == Afio de Edicion: 2021
— Y

BUSQUEDAS

Para esta plataforma se tienen tres tipos de
busquedas:
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Este tipo de busqueda
permite agregar tantas
palabras y frases como usted
desee para encontrar titulos
relacionados a la basqueda.

Q Busqueda Avanzada

Palabra * contiene
Palabra contiene

+ Agregar Filtro

[Bl Guardar Busgueda
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2.12. Como descargar libros

:Qué es la inteligencia?

Disponibilidad
visibles del titulo.

LT ) para copiar/pegar del titulo.

para impresion del titulo.
el audio para este titulo,

Tipo de acceso

m Este titulo tiene acceso multiusuario

Informacion Bibliografica

AUTOR: EDICION:
1SBN: 788468645797 VOLUMEN:
PRINT ISBN: IDIOMA:

Resumen de pasos para la descarga

o I

Descargar la Descargar Abre el archivo

aplicacidn archivo.ipefa con la
elibro a tu tu dispositivo aplicacion
dispositivo elibro

+ Disponible

Para descargar un libro a su
dispositivo deberé primero
descargar e instalar la
aplicacion de la Biblioteca
Elibro. Siga los pasos que se
describiran a continuacion

39 Obtener cita

&) Agregar a Estanteria

Paso # 1: Descargue nuestra aplicacion

En este paso seleccione la opcidn correspondiente a su dispasitivo. Descargue

e instale la aplicacion. 2

WM Dispositivos moviles

2K 5

Google Play Store App Store

Paso # 2: Seleccione los dias de préstamo.

En este paso por favor introduzca la cantidad de dias que usara el libro y haga

click en Descargar

Cantidad maxima de dias de préstamo: 7

. CANTIDAD MAXIMA DE DIAS DE PRESTAMO: 7
A 7

Desktop App Store
Anterior

L] Dispositivos desktop

N

Windows

Nueva version: recuerda actualizar tu aplicacion para estar al dia
con las dltimas funcionalidades

=2

Una vez que haya descargado la aplicacion Elibro y la haya instalado en su ordenador, ya tendré una especie de estanteria virtual a la cual podré descargar el

libro como un préstamo por maximo 4 dias



.Qué es la inteligencia?

Disponibilidad
@ 157 paginas JUETERE T para impresion del titulo.

para copiar/pegar del titulo, el audio para este titulo.

M

ace
cC

Tipode a

o

e

‘m Este titulo tiene acceso multiusuario
Una vez que haya localizado su

Informacién Bioliogréfica libro, puede darle en Leer en

AUTOR Viaureira Cid, Fernando EDICION - 99 Obtener cita Ilnea

A\ 4

| o _| Copie este link y compartalo por
€ c | el recurso link del Moodle como
eLibro MONTESSORI > DETALLE * :QUE ES LA INTELIGENCIA? ya Se ha exphcado en temas
, i el anteriores.
;Qué es la inteligencia? M Bl Q Esbeencukgislugarpun!

FICHA BIELIOGRAFICA <

Tabla de contenidos

Pégina legal

Editor

Autores

Indice general

Indice de contenidos

Indice de figuras



Google Drive

Keep everything. Share anything

EEOEDENA

@ @|# | Gsute-@———,
En su correo institucional
/ de clic en este icono y
luego en el botdn del

Cuenta Gmail Drive

Q_ Buscar en Drive - 1 ® @& b33
Document... Hojas dec.. Presentac...
Tipo Cualquiera - X 2
E - u Propietario Cualquier usuario -
Calendario Chat Meet Ubicacién EN CUALQUIER LUGAR
B
: c a e D En la papelera |:| Destacados
Currents Sites Contactos Fecha de modificaci..  Cualquier fecha -

MAS INFORMACION RESTABLECER
—_— — -
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Buscador de Drive: Puede escribir una palabra directamente en el buscador o puede utilizar los filtros
Tipo: Tipo de archivo que desea buscar

Propietario: Puede elegir de la lista desplegable a quien se le ha asignado permisos de edicion sobre el documento que desea
encontrar.

Ubicacion: Puede elegir de la lista desplegable el lugar de su Drive donde desea hacer la busqueda y asi reducir el espacio de
busqueda

+ [8]  Miunidad

Nombre Propietario Modificado...

BB MeetRecordings

Puede ver los detalles del
archivo o carpeta como
Nombre, Propietarioy
cuando se modificé por
ultima vez

Al dar clic sobre Mi unidad
Apareceran a la derecha
todas sus carpetas y
archivos subidos y creados
en el Drive




Dando clic en Nuevo Podra
entre otras cosas crear
carpetas dentro del Drive asi
como subir archivos y

B

bl &

m @

A\ 4

carpetas desde el sistema de
archivos de su ordenador

Carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google
Presentaciones de Google
Formularios de Google

Mas

\ 4

Para crear una nueva
carpeta dentro de Mi

Para subir un archivo desde
su ordenador

Para subir una carpeta, bien
sea vacia o con archivos a
su unidad de Drive
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€& Abrir

i e <« Educacidn pri.. * third conditional

Organizar = Mueva carpeta
- Fa
3 Este equipo Horbie
; Descargas @ Cancidn para practicar
Ia:“_-l Documentos @ third conditional explicacién
B Escritorio @ third conditional teoria
= Imagenes
J: Misica
_J Objetos 30

B videos

e Disco local (C)

- Windows (D)

- Windows (D) L

Buscar en third conditional

= @ @

Mombre:

Fecha de modificacidn Tipo
2172020 1023 Documento de
27172020 17022 Documento de
271172020 1022 Documento de
>
«“ | | Todos los archivos v
ki Cancelar || cuando dé subir un archivo

o carpeta le aparecera el
sistema de archivos de su
ordenador, y debera
localizar el archivo o
carpeta que desea subir a
su Drive

v




a

Esta herramienta es util para hacer un repositorio en el que puede recibir los trabajos y tareas de sus alumnos. A continuacién, se
describira brevemente algunas de sus funcionalidades.

@ &3 - Dé clic en este icono y elija
la herramienta Formularios
Noticias Fotos Vault

m Puede disefiar su

formulario desde 0 o elegir
una plantilla preexistente

Hangouts Formularios  Google Ke...

Galeria de plantillas

v

I m e TR

Iniciar un formulario nuevo

|_

En blanco Cuestionario vacio Boleto de salida Evaluacion Titule de la hoja de tra...

"
"
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El objetivo es crear un formulario en el que el alumno coloque sus datos y a través del cual pueda compartir el archivo de su tarea,
veamos los pasos:

B custonariovscio 0 7 S n e o & B Repita los pasos 1y 2
agregando nuevas

preguntas en las que

Preguntas  Respuestas Total de puntos: 0

S —— . .

recopile los apellidos,

Cuestionario vacio carrera, seccion, etc.,
Descripcion del formulario

Agregue una pregunta de

e I 1~ » tipo respuesta brevey
2 coloquele Nombre
Texto de respuesta breve Tr
[
: =
Clave de respuesta (0 puntos) @ E Obligatoria .
=
=

\ 4

Active el botdn Obligatoria
para que el alumno este
obligado a llenar la
respuesta
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[

&Y Carga de archivos

Permitir solo tipos de archivos especificos

Cantidad maxima de archivos

Tamafo maximao de archivo

Clave de respuesta (0 puntos)

Este formulario puede aceptar hasta 1 GB de archivos. C

@

v

2

Elija que tipo de archivo

permitira subir

Elija la cantidad méxima

A

de archivos permitidos

A 4

]

50 ¢ o I

A 4

\ 4

Puede ver una vista
previa del formulario
creado

Presione para obtener
el vinculo que
compartira por la
plataforma Moodle

Peso maximo permitido
del archivo

1T

Obligatoria

Por ultimo, agregue una
pregunta de tipo Caga de
archivos, a través de la cual
el estudiante debera enviar
su tarea. Active el botén
Obligatoria
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Enviar por i ® v

A 4

Presione el eslabdén

Vincular

htips://docs.google.com/forms/d/e/ 1FAIpQLSINHEX6NWUBGWQZX_gQboQa-yAt7ywrj7wIDWuaqPKGBENg/viewformusp=sf_link

(] Abreiara UL
Cancelar Copiar

\ 4

Presione para copiar
el vinculo. Que
posteriormente
compartira a través
del recurso link de
Moodle
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Como utilizar app del Moodle para el Aula Virtual

Si contamos con un dispositivo mévil podemos instalar la aplicacion (disponible para Android) para poder navegar en nuestra Aula
Virtual, para instalar e ingresar siga los siguientes pasos:

eV Clic aqui

Chrome

. Servicios Claro Play Store
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Claro%:: O R

)

140 % [B# 0 5:17 p. m.

-

< moodle Qv - Buscar

m Moodle

Moodle Pty Ltd.

2.8% 5M+ e
28 k resefias Descargas Todos ® Clic aqui para instalar

N




arla .
")wztaswn

Claro% 0O R

-

2.8%

< moodle

Moodle 9

Instalado

5M+

28 k resefnas Descargas

= 39 % %) 5:18 p. m.

-

rore O B X

Conectar a Moodle

Thoodle

Direccion del sitio

https://campus.example.edu

Need help?




Conectar a Moodle

Direccion del sitio

https://aula-virtual.ismontessori.edu.pe

Neef§l help?

Si giras podra ver toda la Direcciéon del sitio.




Aqui nos pide:

Nombre de usuario
Contrasena

Clarof: O (O = all65% &) 6:42 a. m.

& Acceder

Thoodle

Aula Virtual Instituto Maria Montessori

https://aula-virtual.ismontessori.edu.pe

Nombre de usuario

Contrasefa {ep

¢OLVIDO SU NOMBRE DE USUARIO O
CONTRASENA?




Aqui debe escribir su contrasefa

= alll68 % )1 6:19 a. m.

Claro %

& Acceder

Aula Virtual Instituto Maria Montessori

https://aula-virtual.ismontessori.edu.pe

010211341

.............. | ®

ACCEDER

¢OLVIDO SU NOMBRE DE USUARIO O
CONTRASENA?

1 2 3 45 6 7 8 90
qgqweT T tyuiop
asdf gh j k I d

& z x ¢ vbnm@®

2123 _

Nombre de usuario es su
codigo de matricula

Est 12345678@a




Claro % = .68 % [#)1 6:20 a. m.

& Acceder

Aula Virtual Instituto Maria Montessori
Clic sobre este icono le mostrara la
contrasefia que digito, le servira para

010211341 confirmar si es correcto.

https://aula-virtual.ismontessori.edu.pe

Est_12345678@a| R

ACCEDER

¢OLVIDO SU NOMBRE DE USUARIO O
CONTRASENA?

123 456 78 90
P

gweoT Tty uio

= 2]

asdf gh j k I
& z x ¢c v bnm®@®

2123 _
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Como recuperar contraseiia de las plataformas

- Aula Virtual

- Biblioteca Virtual

- Correo Institucional
- Portal Académico
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Recuperar nombre usuario o contraseiia — Aula Virtual

L. Teléfono : 054 2848 55 - 054 2138 37 4 Correo electrénico : informes@ismontessori.edu.pe Usted no se ha identificado.

oﬂtagw,z' Espanol - Internacional (es) ~

Aula Virtual Instituto Maria Montessori

Paso 1
Clic aqui

N&iibre daisicnio 5Olvidé su nombre de usuario o

contrasena?
Contrasefia Las ‘Cookies’ deben estar
habilitadas en su navegador @
(O Recordar nombre de usuario Algunos cursos permiten el acceso

de invitados

.
Entrar como invitado
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Para reqgjustar su contrasefia, envie su nombre de usuario o su direccion de correo elecirdnico. Si podemos encontrarlo en la base de datos, le

enviaremos un email con instrucciones para poder acceder de nuevo.

Buscar por nombre de usuario

'\
Nombre de usuario Paso 2
Elegir una de las opciones
para cambiar contrasefia
m e del usuario.
Buscar por direcciéon email >_
Direccion de correo
-

Si ha suministrado un nombre de usuario o direcciéon comrectos, se le deberia haber enviado un emaiil.

Contiene instrucciones sencillas para confirmar y completar el cambio de contrasena. Si sigy Paso 3

administrador del sitio. . ,
Clic aqui para retornar a la

m‘_— pantalla principal.

r favor con el
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La solicitud se remitird al correo y siga las indicaciones.

Aula Virtual Instituto Maria Montessori: Solicitud de
restablecimiento de contrasena Recibidos x

h
s

Administrador Admin (via aula-virtual.ismontessori.edu.pe.) noreply.. 11:15 (hace 1 minuto) Y7 4= :

parami ¥ )
Nombre usuario.
Hola Usuario. S

Usted solicité un restablecimiento de contrasefia para su cuenta 'usuarioma Virtual Instit paso 4

Clic aqui para ingresar al
Para confirmar esta peticion, y establecer una nueva contrasefia para su cuenta, por favor vay=> formulario.
de Internet: hitps://2020.aulavirtual-ismontessori.net/login/forgot_password.php?token=

ZBPrB4NvipbFM8JY53Faceo14H363m9K (Este enlace es valido durante 30 minutos desde el momento en que hizo la
solicitud por primera vez .

Si usted no ha solicitado este restablecimiento de contrasefia, no necesita realizar ninguna accion.

Si necesita ayuda, por favor p()ngase en contacto con el administrador del sitio,
Admin User
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En este formulario escriba la nueva contrasena:

Por favor, infroduzca la nueva contrasena arriba y guarde los cambios.

Establecer contrasena

Nombre de usuario usuario_doc

La contrasena deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos 1 minUscula(s).
al menos 1 mayuUscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanuméricos como *,-, 0 #

=~
Nueva conirasefia ° Escriba aqui la nueva contrasefia en
ambos casilleros, luego botdn
- “Guardar cambios”.
Nueva contrasefia (de ©
nuevo)
y

———

En este formulario hay campos obligatorios @ .
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Recuperar contrasefia — Biblioteca Virtual

eLibro

CORREO O NOMBRE DE USUARIO
CONTRASENA

Iniciar Sesién
Clic aqui

¢Olvidod su contrasena?
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eLibro

:Olvidd su contrasefia?

Por favor ingrese el correo de su cuenta parar enviar
un correo de restablecimiento de contrasena. Paso 2
Escriba aqui el correo electronico.

CORREO:

Paso 3

Clic aqui para enviar la solicitud.

elLibro

Al enviar le retornard el siguiente
mensaje.

Hemos enviado un correo con las instrucciones
necesarias para restablecer su contrasena. Si todo salio
bien, deberia de tener en su bandeja de correo un
correo nuestro, si no por favor buscar en su carpeta de
spam.
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elibro.com elivro.com 1 de Diciembre de 2020 a las 16:38

eLibro

La Socializacién del Conocimiento

Estimado usuario_doc@ismontessori.edu.pe,

para restablecer su contrasena haga click en el botén de Paso 4
Restablecer Contrasena. Clic aqui para iniciar el restablecimiento

de la contrasefia.
Restablecer Contrasena
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elLlibro

Creacion de Contrasefia

Por favor ingrese su nueva contrasena y luego confirme
esta nueva contrasena volviendo a escribirla en el caja inferior.

~ Paso 5
NUEVO PASSWORD Escriba aqui la nueva contrasefia en
__— ambos casilleros.
-
CONFIRMACION DE NUEVO PASSWORD
~ Paso 6

Activar Cuenta v Clic para continuar
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Con la vista de este formulario ha terminado el restablecimiento de su contrasefia:

INICIO > PERFIL

PERFIL INFORMACION BASICA \

Usuario Estudiante Nota:

CORREO
usuario_doc@ismontessori.edu.pe

No cambiar
PRIMER NOMBRE 1 Correo
Usuario g o
2. Apellidos y nombres del usuario

APELLIDOS

Estudiante

PAlS:
PER | Peru - Americas v

i CAMPUS
Actualizar Foto

Cambiar Contrasefia
FECHA DE NACIMIENTO

NIVEL EDUCATIVO

LINKEDIN

¢MODO ACCESIBILIDAD?

0O

(FUENTE PARA DISLEXICOS?
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Recuperar contrasefia — Correo Institucional

Para restablecer la contrasefia del correo institucional solicitar al correo soporte@ismontessori.edu.pe y se remitird un correo
indicando una nueva contrasefia inicial y recibird un mensaje con un contenido similar:

Se realizd el reinicio de la cuenta de correo solicitada:

CORREO - usuario doc@ismontessori.edu.pe

CONTRASENA : LBjwrpQFf5 i (Respetar mayusculas, minisculas y caracteres)

Nota: Nueva contrasenfa inicial

Al momento de ingresar por primera vez le va pedir cambiar la contrasena.
Siga los pasos del instructivo.
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Pasos a seguir para recuperar

Sequir estos pasos para restablecer la contraseiia del correo institucional

Google

Acceder

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono

usuario_doc@ismontessori.edu.pe

¢Olvidaste el correo electronico? Paso 1

Escriba aqui el correo

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Espariol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones
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Google
Usuario Docente

0 usuario_doc@ismontessori.edu.pe v

Para continuar, primero debes verificar que eresta | Paso 2
Escriba aqui la contrasefia remitida

Ingresa tu contrasefa
I

Opcion que permite mostrar y/o ocultar LBjwrpQFf5 /

contrasefa digitada en el casillero. A ——— ‘

¢Olvidaste la contrasena?

Espariol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones
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Google
Usuario Docente

o usuario_doc@ismontessori.edu.pe v

Crea una contrasena segura

Crea una contrasefia nueva y segura que no uses en otros

sitios web - Paso 3
Crear contrasefia Escriba aqui la nueva contrasefia en
............ . ambos casilleros.
>
Confirmacion
Opcidén que permite mostrar y/o ocultar | ="
contrasefia digitada en el casillero. Utiliza al menos ocho caracteres -
O v |
[J Mostrar contrasefia Paso 4

Clicy siga los pasos que indica el

formulario.

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones
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Recuperar contrasefia — Portal Academico

Para restablecer la contrasefia solicitar desde su correo personal al correo soporte@ismontessori.edu.pe y se le remitira una nueva
contrasefia.



Blogue 3




arla .
‘7 onlessort

Los estudiantes y docentes podran hacer sus quejas y reclamos a través de un formulario en linea

DEFENSORIA

Fecha dd/mm/aaaa (m]

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE/DENUNCIANTE

Nombres y

Apellidos

Domicilio Distrito/Urbanizacién

DNI C. Extranjeria

Teléfono Email

Sector al que pertenece el Solicitante/Denunciante O Alumno O Docente O Administrativo O Otro

Especifique el sector al que pertenece

PETICION

Especifique el tipo de actuacion que solicita O Reclamo O Queja O Denuncia

Explique con claridad los hechos y consigne cualquier dato que considere relevante:



Prioridad de atencion de quejas y/o reclamos

B w

Problemas a nivel de la plataforma Moodle: problemas tales como: Ralentizacion de la plataforma por parte del servidor,
caida de la plataforma, imposibilidad de acceso de los usuarios a la plataforma.

. Problemas de acceso al correo institucional: reseteo de clave y orientacion en el proceso de configuracion del correo para

recuperacion.
Problemas de acceso a la biblioteca virtual.
Problemas de acceso al portal académico (Reporte de listas de grupos aperturados, registro de notas).
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SOPORTE TECNICO
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Problemas de acceso Aula Virtual

En caso de tener problemas de acceso (usuario y contrasefia web) comunicarse por WhatsApp al nimero:

+51 978 465 289
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Problemas de acceso al Correo Institucional, Biblioteca Virtual y Portal Académico

En caso de tener problemas de acceso solicitar reseteo de contraseria escribiendo al correo:

soporte@ismontessori.edu.pe



